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REPUBLIKA HRVATSKA

MINISTARSTVO UNUTARNJIH POSLOVA

UPRAVA ZA MATERIJALNO FINANCIJSKE POSLOVE
Broj: 511-01-160-281/3-14

Zagreb, 29.10.2014.

KABINET MINISTRA

RAVNATELJSTVO POLICIJE
n/p glavnog ravnatelja, g. Vlado Dominié

UPRAVAMA U SJEDISTU MUP-a - SVIMA

PU SVIMA
n/p nacelnika

PREDMET: Isplata plaée za mjesec listopad 2014.g
- obavijest

Postovani,

kako bismo na vrijeme pripremili isplatu place za mjesec listopad 2014.9., a koja ¢e
se isplatiti kroz sustav COP, nize Vam dostavljamo uputu $to je potrebno adraditi od
strane ustrojstvenih jedinica, kako bismo mogli pripremiti isplatu za 11.11.2014.g.:

1. Evidencije radnog vremena unesene u sustav COP, te uskladene s listama
Nalog za obradun place (za sustav AS 400), moraju biti dostavijene u Sluzbe
obracuna plaéa najkasnije 03.11.2014. do 12 sati.

Posebno naglasavamo da liste moraju biti uskladene i ovjerene od strane
rukovaditelja, koji su osobno odgovorni za unesene podatke.

2. Sluzba obracéuna placa ¢e izvrsiti prijepis evidencija radnog vremena u sustav
AS 400, kako bi ulazni parametri za obracun pla¢e u oba sustava bili identicni.
Nakon dostave listi (nakon 03.11.2014. u 12 sati) nitko viSe ne moZe mijenjati
nikakve podatke u sustavu COP-a, te Vas molimo, da oni Koji imaju certifikat
(rola evidenti¢ari i registar zaposlenih), se ne prijavijuju u sustav do obavijesti.

3. Sluzba obracuna placa ¢e tijekom 04. do 06.11.2014.g. unijeti i pregledati
uskladenost listi iz oba sustava, stoga molimo nacelnike PU da omoguée da se
djelatnicima obracuna plaéa u tom poslu osigura pomo¢ i ostalih djelatnika
materijalno financijskih poslova, s obzirom na obim posla i minimum vremena
za isto. '

Sve navedeno bi trebalo biti zavr§eno najkasnije 06.11.2014. do 15 sati, kako bi
se mogli pregledati porezni obrasci (JOPPD) iz oba sustava ( a koje je zbog
obimnosti moguée provjeriti u poreznoj upravi samo u popodnevnim satima),
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Dana 07,08. i 09.11.2014.9. ée se raditi kontrole svih izraéuna bruto I neto
primanja po svakom djelatniku i vréiti eventualni ispravci, te Vas molimo da za
predmetne dane osigurate dostupnost (deZurstvo) za kadrove i evidentitare
(djelatnici obraéuna plaéa moraju imati osiguran radni vikend).

Ukoliko ce sve navedeno biti ispostovano, do kraja dana 09.11.2014. trebali bi biti
zakljuceni obra€uni, nakon kojih se formiraju nalozi za isplate (napominjemo da ovaj
dio posla traje minimalno jedan dan).

Sukladno navedenom, placa bi bila isplacena 11.11.2014.g.

Jos jednom naglasavamo da ste duZni sukladno Uputi ministra, Urbroj: 511-01-152-
56468/1-2014, od 29.05.2014., organizirati rad u jednom od &etiri zakonska oblika
rada, kako bi se svi dodaci iskazivali pravilno i zakonito, a da se pritom ne bi ostetila
prava djelatnika koja proiziaze iz istih.

Za organizaciju rada, kao i za pravilno evidentiranje ostvarenih radnih sati |
pripadajuéih dodataka, su odgovorni rukovoditelji ustrojstvenih jedinica.

Molimo Vas da o istome izvijestite sve ustrojstvene jedinice unutar Vase uprave, te da

e strogo pridrzavate navedenih rokova, jer nam je svima u interesu da placa bude
isplacena u zadanom roku.

S postovanjem ,

() tome obavijest: - Sindikat policije Hrvatske
- Nezavisni sindikat djelathika MUP-a
- Opdi sindikat
- Nacionalni sindikat policije
- Sindikat kriminalisticke policije
- Sindikat drzavnih sluZbenika i namjestenika
- Nezavigni sindikat policijskih sluZbenika i namjestenika




